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	In IMKE können über das Modul „Abnahme“ Abnahmen gegenüber Kunden und Handwerkern erfasst werden. Sowohl der Druck eines Abnahmeprotokolls als auch die Nachverfolgung der erfassten Baumängel sind schnell und einfach möglich.
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	Beim Auswählen des Moduls „Abnahme“ kommt zuerst die Abfrage ob Abnahmen gegenüber Kunden oder Handwerker angezeigt / erstellt werden sollen.
Bei beiden Modulen gilt allerdings die selbe Vorgehensweise.

Die Unterscheidung ist nur zur Strukturierung der verschiedenen Abnahmen vorgesehen. 
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	Abnahme gegenüber Kunden / Abnahme gegenüber Handwerkern

	

	Über das <+> wird eine neue Abnahme gegenüber eines Kunden / eines Handwerkes angelegt.
Hierzu wird das Projekt und die Nutzungseinheit ausgewählt, für die eine Abnahme erfolgt ist.

HINWEIS: Wenn der Stellplatz in eine Abnahme mit aufgenommen werden soll, muss dieser vorher im „Filter“ hinterlegt werden.

	

	Im oberen Bereich wird das Projekt / die Nutzungseinheit / Stp. / Keller angezeigt, ebenso das Datum mit der Uhrzeit an dem die Abnahme erstellt wird. Das Datum und die Uhrzeit ist editierbar.

	

	Im Bereich „Teilnehmer“ können alle an der Abnahme beteiligten Personen hinzugefügt werden. Hierfür müssen die Personen in den IMKE Adressen angelegt sein. 
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	Im Bereich Übergabe können alle Übergaben (z.B.: Schlüssel) anhand einer Menge (Anzahl) sowie einer freien Bezeichnung zur Abnahme hinzugefügt werden.
	[image: ]


	Im Bereich „Beanstandungen“ können neue Beanstandungen (Baumängel) erfasst oder bestehende Beanstandungen (Baumängel) verknüpft werden.
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	Klicken Sie bei „Beanstandungen“ auf das <+> und danach auf <Neuer Mangel erfassen> öffnet sich die Maske zur Anlage eines Baumangels zu dem Projekt und der Nutzungseinheit, für die eine Abnahme erstellt worden ist. Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation „Baumängel“. 
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	Wurde ein Mangel bereits über das Modul „Baumängel“ in IMKE hinterlegt, kann dieser mit der Abnahme über <Bestehender Mangel verknüpfen> verknüpft werden. 
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	In den Textfeldern „Freies Textfeld 1“ und „Freies Textfeld 2“ können freie Texte hinterlegt werden.
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	Die an der Abnahme beteiligten Personen könnten direkt in den vorgesehenen Unterschrifts-Feldern unterzeichnen.
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	Über das Speichersymbol wird die Abnahme im Projekt hinterlegt.
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	Soll die Abnahme in Word exportiert werden, kann in der Übersicht der Abnahmen über die Word-Schnittstelle ein Word-Dokument ausgedruckt werden. 

Weitere Informationen hierzu finden Sie in der Dokumentation „IMKE Word-Schnittstelle“
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	Dokumente zu der Abnahme können über den <Ordner> archiviert werden.
Weitere Informationen hierzu finden Sie in der Dokumentation „IMKE Archiv“.
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	In der Übersicht der Abnahmen werden die gefilterten Abnahmen mit den wichtigsten Informationen angezeigt. Über den <Stift> kann eine Abnahme bearbeitet / geöffnet werden. 
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