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Voraussetzung fur diese Schulungsunterlage ist die
Schulungsunterlage ,Adressen”.

Hinterlegt man bei einer Adresse in IMKE unter der Kategorie
LVerteiler* einen Mitarbeiter als Abonnent, dann bekommt dieser
Mitarbeiter automatisch die Adresse ins Outlook und auf das Handy
(Voraussetzungen beachten: IMAP Schnittstelle)

Folgende Benutzer abonnieren diese Firma

Folgende Benutzer abonnieren diese Firma nicht
1
Administrator
+

+ Admin-Pfander

+ Andreas Merkle

Sofern die Voll-Synchronisation eingerichtet ist, missen die
Abonnenten nicht bei Adressen gepflegt werden, denn dann
erscheinen automatisch alle IMKE-Adressen im Outlook und auf dem
Handy (Achtung: das kdnnen viele sein).
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Auf dem Handy erscheinen die Kontakte dann automatisch in den
Kontakten im gewohnten Adressbuch.
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Gruppen
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A
Alina Neumdller
Alissa Rohrig
Alona Schleining
Andi Frank
Andi Limit
Andrea Beck
Andreas Glos
Andreas Merkle
Anna Englert
Anna Zuffinger

Annika Hilpert
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Zusétzlich kann aber auf die globale Adressliste zurlickgegriffen
werden (Voraussetzung: Synchronisation mit Exchange Server). In der
globalen Adressliste werden alle IMKE-Adressen gespeichert. Die
globale Adressliste befindet sich jedoch nicht direkt auf dem Handy,
sondern liegt auf dem Server. Wenn man in der globalen Adressliste
einen Kontakt suchen mdchte, bendétigt man eine Internetverbindung,
weil in Echtzeit auf dem Server nach dem Kontakt gesucht wird.

Achtung Einschrankung: Die globale Adressliste erlaubt nur Kontakt
mit einer eindeutigen E-Mail-Adresse.
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Sofern in IMKE ein Kontakt ohne E-Mail-Adresse angelegt wurde, kann
dieser nicht in die globale Adressliste ibertragen werden.

Sofern es 2 Kontakte mit der gleichen E-Mail-Adresse in IMKE gibt, so
wird nur einer von beiden in die globale Adressliste Ubertragen.

Die globale Adressliste wird auf dem Handy folgendermaf3en gedffnet.
Man 6ffnet die Kontakte wie gewohnt und klickt oben links auf
,Gruppen*
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Alina Neumdiller
Alissa Réhrig

Alona Schleining
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Dort klickt man auf <Globale Adressliste: Exchange>
Gruppen Fertig

Alle Kontakte ausblenden

EXCHAMNGE

Alle Exchange-Kontakte .
Kontakte v
Skype for Business-Kontakte v

Globale Adresslistef Exchange

ICLOUD

Alle iICloud-Kontakte v
Voigt AG v’"
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Im Suchfeld oben kann ein beliebiger Name eingegeben werden. Mit

dem Button <Suchen> unten rechts wird die Suche ausgefiihrt. Je Q. Test © Abbrechen
nach Internetverbindung kann die Suche ein paar Sekunden dauern.

Hugo Tester
Die globale Adressliste kann verlassen werden, um zu seinen -
gewohnten Kontakten zurtickzukehren. Q Test € ( Abbrechen
Dazu klickt man auf <Abbrechen> oben rechts. Hugo Tester
AnschlieRBend auf ,Fertig“ oben rechts. e = 22:46 13% 0 )

Gruppen

kte ausblenden
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